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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego Nr OKE/Reg/05/2024 

Projekt 
UMOWA nr ……………………. 

 
zawarta w ……………….. w dniu ………………… 2024 r. pomiędzy 
Okręgową Komisją Egzaminacyjną w Gdańsku, ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdańsk, powołaną Rozporządzeniem 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 lutego 1999 r. (Dz. U. Nr 14, poz.134 ze zm.), posiadającą nr NIP 583-26-
08-016, REGON 191687916, będącą państwową jednostką budżetową nie posiadającą osobowości prawnej 
reprezentująca Skarb Państwa, zwaną w treści umowy Zamawiającym, reprezentowaną przez: 
Irenę Łagunę –Dyrektora Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdańsku. 
a 
………………………………………. zwanym w treści umowy ,,Wykonawcą”, w imieniu, którego działa: 

 
§ 1 

[Termin realizacji zamówienia] 
1. Zamawiający powierza wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się realizacji zlecenia, którego przedmiotem jest 

drukowanie materiałów, konfekcjonowanie i dostarczenie  do siedziby  Zamawiającego  okresie od dnia 
zawarcia Umowy  do 31 sierpnia 2024 r. 
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zlecenia zgodnie z ustaleniami określonymi w ZAPYTANIU 
OFERTOWYM Nr OKE/Reg/05/2024 z dnia 08 kwietnia 2024 r.   

 
§ 2 

[Zobowiązania Wykonawcy} 
1. Wykonawca zobowiązuje się do druku materiałów szkoleniowych wykonanych w następującym formacie 

A3/A4, papier -środek offset 80g, okładka offset 80g, oprawa zeszytowa; 
2. Wzorce Wykonawca będzie otrzymywał w programie MS Office (Word i Excel). 
3. Wykonawca zobowiązany jest do: 

3.1 graficznej obróbki dostarczonych przez Zamawiającego materiałów; 
3.2 zmiany formatu przygotowanych materiałów z MS Office (Word i Excel) na PDF; 
3.3 wydruku 
3.4. konfekcjonowania; 
3.5 dostawy wydrukowanych materiałów do kancelarii Zamawiającego, która zlokalizowana jest na wysokim 

parterze w budynku przy ul. Na Stoku 49.  
 

§ 3 
[Specyfikacja zamówienia} 

1. Zamawiający zastrzega sobie, że nakład drukowanych materiałów w indywidualnych zamówieniach będzie 
określany każdorazowo w zamówieniu przesyłanym na adres e-mail ………………………………………przez 
Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia z dnia na dzień. Wykonawca odbiera materiały 
szkoleniowe od Zamawiającego o godzinie 10:00 i dostarcza dnia następnego Zamawiającemu do godziny 
11:00. Wykonawca zastrzega, że realizacja zamówienia może również dotyczyć soboty. 

4. Wykonawca konfekcjonuje materiały szkoleniowe w sposób określony w zamówieniu: 
 

§ 4 
[Wynagrodzenie] 

1. Za wykonanie zamówienia Wykonawca otrzyma zapłatę, która stanowi rzeczywistą ilość wydrukowanych 
materiałów według uzgodnionej specyfikacji. W przypadku zmian ilości stron i wielkości nakładu przedmiotu 
zamówienia, cena będzie ustalana proporcjonalnie do cen określonych w ofercie. Całkowita kwota za 
wykonanie usługi nie może przekroczyć kwoty ……………………..netto (słownie: ………..) powiększonej o stawkę 
podatku VAT  stanowiąca wartość …………………………..brutto (słownie:……………………). 

2.  Ustalona wysokość wynagrodzenia na podstawie zapisów ust.1 pokrywa wszelkie koszty Wykonawcy 
konieczne do wykonania zamówienia, co oznacza, że nie przysługuje mu prawo żądania kwoty wyższej niż 
wynikająca z ust. 1. 

3.   Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 
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4.   Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę, w 
terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.   Na przelewie Zamawiający zobowiązany jest określić tytuł wpłaty 
"FV Nr ______ Umowa …………………….”.. 
5.   Zamawiający dokona zapłaty przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 
6.   Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 
7.  Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie w 
transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu uregulowania 
należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach faktury zapłacone zostaną przez Zamawiającego na 
podstawie noty odsetkowej. 
8.  Strony ustalają, że faktury będą: 

8.1  wystawiane na podstawie danych Zamawiającego wskazanych w komparycji Umowy i przesyłane będą w 
formie określonej w pkt 9-18 niniejszego paragrafu 4. 

9.  Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji dotyczących rozliczeń 
wynikających z zawartej  umowy  jest komisja@oke.gda.pl 

10.   Zmiana adresu e-mail Zamawiającego wskazana w pkt 9 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem 
niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. Brak informacji o zmianie, 
skutkuje tym, że wszelkie informacje przekazane na adres wskazany w pkt 9 uznaje się za skutecznie 
dostarczone. 

11.  Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych przez 
Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF. 

12. Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury (oraz faktury korygujące i duplikaty faktur) drogą elektroniczną 
w formacie PDF. 

13. Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: 
……………………………………………………………………………………….. 

14. Zamawiający zobowiązuje się do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci 
autorespondera i każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomości z wykorzystaniem tej 
funkcji lub przekazywania każdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt 13, informacji zwrotnej 
potwierdzającej odbiór faktury. Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, będzie zawierała datę 
otrzymania faktury przez Zamawiającego, przez którą rozumieć należy datę wpływu faktury na adres skrzynki 
pocztowej Zamawiającego wskazanej w pkt 9. 

15. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przechowywać egzemplarze faktur w formie papierowej lub 
elektronicznej do upływu terminu przedawnienia zobowiązań podatkowych. 

16.  Zamawiający jest uprawniony do cofnięcia zgody na przesyłanie przez Wykonawcę faktur w formie 
elektronicznej. W przypadku cofnięcia zgody, kolejne faktury będą wystawiane przez Wykonawcę w formie 
papierowej, począwszy od 1 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym Wykonawca otrzyma 
oświadczenie o cofnięciu zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do 
wystawiania i przesyłania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczność taka wynikać będzie z 
braku możliwości przesłania faktury w formie elektronicznej. 

17.  Cofnięcie zgody, o której mowa w pkt 16 może nastąpić w formie pisemnej lub elektronicznej. 
18.  Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Wykonawca 

zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązujących 
stawek. 

§ 5  
[Odstąpienie od umowy] 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości, a w przypadku częściowego niewykonania lub 
niewłaściwego wykonania przedmiotu Umowy- w zakresie części niewykonanej lub niewłaściwie wykonanej bez 
wyznaczania dodatkowego terminu, jeżeli Wykonawca: 
1.1 nie przystąpił do realizacji przedmiotu Umowy, 
1.2 wykonuje przedmiot Umowy wadliwie lub w sposób sprzeczny z Umową i specyfikacją zawartą w zapytaniu 

ofertowym, w tym nieterminowo, niezgodnie z wytycznymi, uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiającego, 
pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania usług i wyznaczenia w tym celu odpowiedniego terminu 
nie wywiązuje się należycie z Umowy. 

2. W przypadku: 
2.1 odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy w całości na podstawie okoliczności wskazanych w pkt 1, 

Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie, a Zamawiający może żądać od Wykonawcy naprawienia szkody 
wynikającej z niewykonania zobowiązania; 

mailto:komisja@oke.gda.pl
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2.2 odstąpienie przez Zamawiającego od Umowy w części na podstawie okoliczności wskazanych w pkt 1, 
powoduje, że Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie proporcjonalne w stosunku do poprawnie 
wykonanych poszczególnych etapów zamówienia, a Zamawiający może żądać od Wykonawcy naprawienia 
szkody wynikającej z częściowego niewykonania lub częściowego niewłaściwego wykonania Umowy. 

 
§ 6 

[Kary umowne, odpowiedzialność] 
W razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę: 
1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w wysokości: 

1.1 20% wartości netto przedmiotu Umowy określonego w paragrafie 4 Umowy, gdy Zamawiający zmuszony 
będzie do rozwiązania Umowy z powodu okoliczności leżących po stronie Wykonawcy; 

1.2 0,5% wartości netto przedmiotu Umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w dostawie przedmiotu 
zamówienia. 

2. W przypadku niewywiązania się przez Wykonawcę z zapisu pkt 3 paragrafu 3 Umowy, Zamawiający rozwiąże 
Umowę w trybie natychmiastowym z naliczeniem kar określonych w pkt 1 niniejszego paragrafu. 

3. Zamawiający uprawiony jest do potrącenia kary umownej z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania podwykonawców, pracowników oraz osób 

współpracujących, niezależnie od formy współpracy, tak jak za swoje własne. 
 

§ 7  
[Rękojmia, gwarancja] 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu rękojmi względem Zamawiającego, jeżeli przedmiot zamówienia 
ma wadę fizyczną lub prawną. 
2. Wada fizyczna polega na niezgodności przedmiotu zamówienia ze specyfikacją zawartą w Umowie i zapytaniu 

ofertowym. W szczególności przedmiot zamówienia jest niezgodny z Umowa, jeżeli: 
2.1 nie ma właściwości, które rzecz tego rodzaju powinna mieć ze względu na cel w Umowie oznaczony albo 

wynikający z okoliczności lub przeznaczenia; 
2.2 nie ma właściwości, o których istnieniu Wykonawca zapewnił Zamawiającego, w tym przedstawiając próbę 

lub wzór; 
2.3 został Zamawiającemu wydany w stanie niezupełnym w stosunku do złożonego zamówienia. 

3. Jeżeli przedmiot zamówienia ma wadę, Zamawiający może złożyć oświadczenie o obniżeniu ceny albo 
odstąpieniu od Umowy, chyba że Wykonawca niezwłocznie i bez nadmiernych niedogodności dla 
Zamawiającego wymieni wadliwą na wolną od wad albo wadę usunie. Ograniczenie to nie ma zastosowania, 
jeżeli przedmiot zamówienia był już wymieniany przez Wykonawcę albo Wykonawca nie uczynił zadość 
obowiązkowi wymiany przedmiotu zamówienia na wolny od wad lub wady nie usunął. 

4. Obniżona cena powinna pozostawać w takiej proporcji do ceny wynikającej z Umowy, w jakiej wartość 
przedmiotu zamówienia z wadą pozostaje do wartości takiego przedmiotu zamówienia bez wady. 

5.Koszty wymiany ponosi Wykonawca. 
6. Jeżeli Zamawiający zażądał wymiany przedmiotu zamówienia w celu usunięcia wady albo złożył oświadczenie o 

obniżeniu ceny, określając kwotę, o którą cena ma być obniżona a Wykonawca nie ustosunkował się do tego 
żądania w terminie 7 dni, uważa się, że żądanie to uznał za uzasadnione. 

7. Jeżeli z powodu wady fizycznej przedmiotu zamówienia Zamawiający złożył oświadczenie o odstąpieniu od 
Umowy albo obniżeniu ceny, może on żądać naprawienia szkody, którą poniósł przez to, że zawarł Umowę, nie 
wiedząc o istnieniu wady, choć szkoda była następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi 
odpowiedzialności, a w szczególności może żądać zwrotu kosztów zawarcia Umowy, kosztów przechowywania i 
ubezpieczenia przedmiotu zamówienia oraz zwrotu dokonanych nakładów w takim zakresie, w jakim nie 
odniósł korzyści z tych nakładów. Nie uchybia to przepisom o obowiązku naprawienia szkody na zasadach 
ogólnych. 

 
§ 8 

[Poufność] 
1. Wykonawca zobowiązuje się nie wymieniać nazwy Zamawiającego i nie posługiwać się logotypem bez 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego w związku z promocją Wykonawcy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności oraz nieprzekazywania osobom trzecim informacji, do 

których uzyska dostęp w trakcie realizacji Umowy oraz do dbałości o bezpieczeństwo przekazanych materiałów. 
Wszystkie dokumenty oraz inne informacje w jakiejkolwiek formie otrzymane przez Wykonawcę od 
Zamawiającego w związku z realizacją Umowy nie będą pod żadną postacią prezentowane ani udostępniane 
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jakimkolwiek osobom trzecim bez wcześniejszego pisemnego zezwolenia Zamawiającego, chyba że jest to 
konieczne dla prawidłowej realizacji przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z Umowy. Wyżej wymienione 
dokumenty oraz inne informacje przekazane Wykonawcy pozostają własnością Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić każdą osobę zaangażowaną do realizacji Umowy, w tym 
podwykonawcę związanego z wykonaniem Umowy o obowiązku zachowania tajemnicy zgodnie z Umową. 

 
§ 9 

[Istotne zmiany postanowień zawartej Umowy] 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo, do niezrealizowania części zamówienia lub przesunięcia terminu realizacji 

jednostkowych zamówień lub całości zamówienia. 

2. Istnieje możliwość udzielenia wyłonionemu Wykonawcy zamówień uzupełniających w wysokości do 20% 

wartości zamówienia podstawowego, o ile te zamówienia są zgodne z przedmiotem zamówienia 

podstawowego. 

5. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej. 

 

§ 10 
[Osoby do kontaktu i korespondencja} 

1. Strony wyznaczają osoby upoważnione do reprezentacji w sprawach związanych z wykonaniem Umowy: 
1.1 ze strony Zamawiającego …………………………………………………………………, tel……………………………….e-

mail………….……………………………………. 
1.2 ze strony Wykonawcy……………………………………………………………………….,tel………………………………….e-

mail……………………………………………… 
2. Strony ustalają, że bieżąca korespondencja oraz wszelkie robocze uzgodnienia związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia będą przekazywane również drogą elektroniczną na wskazane w pkt 1 adresy e-mail. 
3. Strony zobowiązują zawiadamiać się wzajemnie o każdorazowej zmianie adresu, numerów telefonów, adresów 

e-mail. W razie zaniedbania tego obowiązku pismo przesłane pod ostatnio wskazany przez Stronę adres i 
zwrócone z adnotacją o niemożności doręczenia pozostawia się w dokumentach ze skutkiem doręczenia. 

 
§ 11 

[Postanowienia końcowe] 
1. Strony wiążą warunki i postanowienia zawarte w ofercie z dnia……………………….i zapytaniu ofertowym 

OKE/Reg/05/2024 z dnia 08 kwietnia 2024 r. wraz z załącznikami stanowiącymi integralna cześć Umowy. 
2.  W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie  zastosowanie mają właściwe przepisy polskiego prawa a 

w szczególności Kodeksu Cywilnego. 
3. Kwestie sporne, mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej Umowy, strony rozwiążą polubownie, a w 

przypadku nie załatwienia sporu w ten sposób, przez właściwy Sąd w Gdańsku. 
4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
5. Gdyby jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okazało się nieważne lub bezskuteczne, nie wpływa to na 

ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień. W takim przypadku Strony zastąpią postanowienia uznane 
za nieważne lub bezskuteczne innymi zgodnymi z prawem, realizującym możliwie najbardziej cel niniejszej 
Umowy. 

6. Wykonawca nie może przenieść na inny podmiot całości lub jakiejkolwiek części praw, ani też całości lub 
jakiejkolwiek części obowiązków wynikających z niniejszej Umowy. Wykonawca nie może także przenieść 
wykonania całości lub części niniejszej Umowy na osobę trzecią. Jeżeli Wykonawca zamierza posługiwać się 
osobami trzecimi przy wykonaniu niniejszej Umowy, musi uzyskać na to pisemna zgodę Zamawiającego pod 
rygorem uznania takiego działania Wykonawcy za rażące naruszenie postanowień niniejszej Umowy. 

7.  Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 

 
 
 
  

 
 

……………………………………………………………………..   ……………………………………………………………… 
[Zamawiający]        [Wykonawca] 


